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Hier können Sie kontrollieren, welche der Aufgaben Sie erledigt haben.

	Tag 
	Aufgabe
	Erledigt?

	Tag 1
	Aufgabe 1:
Suchen Sie alle Unterlagen zusammen, die für Ihre Bewerbung relevant sein können. 
	

	
	Aufgabe 2:
Erstellen Sie auf Ihrem Computer unter "Eigene Dateien" einen neuen Ordner namens "bewerbungs-coach".
	

	
	Aufgabe 3
Beschreiben Sie die Position, die Sie anstreben, so genau wie möglich.
	

	Tag 2
	Aufgabe 4

Erstellung der Vorlage  „Kompletter Lebenslauf“
	

	Tag 3
	Aufgabe 5

Einkaufsliste


	

	Tag 4
	Aufgabe 6

Mappen zusammenstellen


	

	
	Aufgabe 7

Stellengesuche eintragen


	

	Tag 5
	Aufgabe 8

Recherche beim Arbeitsamt
	

	
	Aufgabe 9

Stellenangebot-Check
	

	Tag 6
	Aufgabe 10

Telefonische Kontaktaufnahme mit Anleitung
	

	
	Aufgabe 11

Erstellung eines passgenauen Lebenslaufs
	

	
	Aufgabe 12

Erstellung eines passgenauen Anschreibens mit Vorlage
	

	
	Aufgabe 13

Bewerbungen versenden
	

	Tag 7
	Aufgabe 14

Versand der restlichen Bewerbungen
	

	
	Aufgabe 15

Resumee
	

	Tag 8
	Aufgabe 16

Recherche geeigneter Personalberater
	

	
	Aufgabe 17

Kontaktaufnahme mit Gesprächs-Script
	

	
	Aufgabe 18

e-Mail-Versand Ihrer Unterlagen
	

	Tag 9
	Aufgabe 19
Recherche in allgemeinen Jobbörsen und Versand Ihrer Bewerbungen
	

	Tag 10
	Aufgabe 20

Recherche in regionalen Jobbörsen
	

	Tag 11
	Aufgabe 21

Recherche in berufsspezifischen Jobbörsen
	

	Tag 12
	Aufgabe 22
Informations-Netzwerk knüpfen
	

	Tag 13
	Aufgabe 23

Nachfassgespräch
	

	
	Aufgabe 24

Mappenkontrolle
	

	Tag 14
	Aufgabe 25

Neue Job-Ideen entwickeln
	

	Tag 15
	Aufgabe 26
Neue Job-Ideen entwickeln (Fortsetzung)
	

	Tag 16
	Aufgabe 27
Initiativbewerbungen
	

	Tag 17
	Aufgabe 28
Fortsetzung Initiativbewerbungen
	

	Tag 18
	Aufgabe 29
Kontrollroutine Arbeitsamt
	

	Tag 19
	Aufgabe 30

Entwicklung Kontrollroutine  Jobbörsen
	

	Tag 20

	Aufgabe 31
Aufgaben-Check
	

	
	Aufgabe 32
Controlling Positionsbeschreibung
	

	Tag 21
	Aufgabe 33
Weitere Bewerbungsmöglichkeiten
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